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452016, Республика Башкортостан, Белебеевский  район, с.Слакбаш, ул. К.Иванова, 47, тел.(34786) 2-57-62

тел/факс (34786) 2-57-19

____________________________________________________________________________________
КАРАР                                                     ПОСТАНОВЛЕНИЕ

        «14» ноябрь 2011й.               № 35                 «14» ноября 2011г.

    Об утверждении  перечня муниципальных услуг (функций)                                                                                                                          сельского поселения Слакбашевский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан 
     В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и в целях обеспечения доступа граждан и юридических лиц к достоверной и актуальной информации о муниципальных услугах (функциях) исполняемых сельским поселением Слакбашевский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить прилагаемый перечень  муниципальных услуг (функций) сельского поселения Слакбашевский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан.

2. Разместить на информационных стендах сельского поселения Перечень  муниципальных услуг (функций) сельского поселения Слакбашевский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан
Глава сельского поселения                                         О.А. Беляев                              











                                                                                                                                                                                             Утверждён

                                                                                                                                                                                                                                   постановлением Главы сельского поселения 
                                                                                                                                                                                                                                             Слакбашевский сельсовет муниципального района 

                                                                                                                                                                                                                                         Белебеевский район Республики Башкортостан
 №   35 от «14» ноября 2011г.    

Перечень  муниципальных услуг, оказываемых администрацией сельского  поселения  Слакбашевский сельсовет

 муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан населению и организациям

Республика Башкортостан, Белебеевский район, с.Слакбаш, ул.К.Иванова, д.47
Тел./факс (834786) 2-57-62 

E-mail: slakbashadm@mail.ru 
Часы работы: понедельник-пятница с 09-00 до 18-00, перерыв: с 13-00 до 14-00

1. Прием граждан по личным вопросам в администрации сельского  поселения Слакбашевский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан
	Руководитель
	ФИО 
	Дни приема
	Время приема
	Телефон 

	Глава  администрации сельского  поселения
	Беляев Олег Анатольевич
	понедельник
	14.00 – 18.00
	2-57-19

	Управляющий делами
	Егорова Ольга Анатольевна
	Понедельник-четверг
	9.00 – 13.00

14.00 – 18.00
	2-57-62


	Специалисты
	ФИО 
	Дни приема
	Время приема
	Телефон 

	Землеустроитель, специалист 2 категории
	Гудкова Луиза Васильевна
	Понедельник-четверг
	9.00 – 13.00

14.00-18.00
	2-57-62

	Инспектор ВУС, специалист 2 категории 
	Гудкова Луиза Васильевна
	Понедельник-четверг 
	9.00 – 12.30


	2-57-62


2.Муниципальные услуги населению и организациям

	№

п/п
	Наименование 

услуги
	Исполнитель, адрес, контактный

 телефон
	Перечень необходимых документов
	Сроки

исполнения, дни приема
	Результат оказания 

услуги

	1
	Работа с обращениями граждан


	Ул.К.Ивановнад.47
Тел. 2-57-62
	1. устное или письменное обращение

(Примечание: устное обращение гражданина поступает на  личном приеме)
	30 дней с момента регистрации


	Практическое решение вопроса

	2
	Определение мест для массового купания и мест, где купание запрещено
	Ул.К.Иванова, д.47
Тел. 2-57-62
	1. план мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах
	Приемные дни:       понедельник- пятница                       9.00 – 13.00                14.00 – 18.00
	Постановление Администрации.



	3
	Опубликование, обнародование  муниципальных правовых актов органов местного самоуправления  сельского  поселения
	Ул.К.Иванова, д.47
           Тел. 2-57-62
	
	По мере принятия.


	Опубликование обнародование в газете «Белебеевские известия»

	4
	Выдача копий муниципальных правовых актов
	Ул.К.Иванова, д.47
Тел. 2-57-62
	1. заявление
	Приемные дни:

понедельник- пятница

9.00 – 13.00

14.00 – 18.00
	Подготовка и выдача копии

	5
	Показ спектаклей, концертов, концертных программ и иных зрелищных мероприятий  
	Ул.К.Иванова, д.58
          Тел. 2-57-62
	1. план мероприятий по работе с молодежью и подростками в  МБУК «ИКЦ село Слакбаш (Слакбашевский СДК)» на  2011 год
	Приемные дни:

понедельник- пятница

9.00 – 12.00

14.00 – 17.00
Суббота

9.00 – 12.00

21.00 - 24.00
	Проведение мероприятий.

	6
	Осуществление библиотечного, библиографического и информационного обслуживания пользователей библиотек  
	Ул.К.Иванова, д.58
          Тел. 2-57-62
	
	Приемные дни:

понедельник- пятница

9.00 – 12.00

14.00 – 17.00
Суббота

9.00 – 12.00

21.00 - 24.00
	

	7
	Музейное обслуживание
	Ул. К. Иванова, д.64

          Тел. 2-57-62
	
	Приемные дни:

понедельник- пятница

9.00 – 13.00

14.00 – 18.00
Суббота

9.00 – 14.00
	Формирование и удовлетворение духовных потребностей населения;

обеспечение экскурсионного, лекционного, консультативного обслуживания посетителей

	8
	Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований  законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах  
	Ул.К.Иванова, д.58
          Тел. 2-57-62
	
	
	

	9
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотекой, библиотечным базам данных
	Ул.К.Иванова, д.58
          Тел. 2-57-62
	
	
	

	10
	Осуществление процедуры размещения муниципальных заказов
	Ул.К.Иванова, д.47
      Тел. 2-57-62
	В соответствии с конкурсной документацией
	В соответствии  действующим законодательством

Понедельник-пятница

9.00 – 13.00  

14.00 – 18.00
	Проведение торгов, заключение муниципального контракта

	11
	Учет социально незащищенных категорий граждан


	Ул.К.Иванова, д.47
Тел. 2-57-62
	
	Понедельник-пятница

9.00 – 13.00  

14.00 – 18.00
	реестр по данной категории граждан

	12
	Организация работы с представителями территориального общественного самоуправления
	Ул.К.Иванова, д.47
Тел. 2-57-62
	1. планирование деятельности
	Понедельник-пятница

9.00 – 13.00  

14.00 – 18.00
	Проведение  совместных мероприятий

	13
	Консультирование граждан по правовым, жилищным, социальным вопросам, вопросам предоставления  коммунальных услуг
	Ул.К.Иванова, д.47
               Тел. 2-57-62
	Устное или письменное обращение
	Понедельник-пятница

9.00 – 13.00  

14.00 – 18.00


	Консультация

 ( справка или устный ответ)

	14
	Участие в осуществлении деятельности по опеке и попечительству
	Ул.К.Иванова, д.47
               Тел. 2-57-62
	1. характеристика с места жительства 

2. акт обследования мест проживания
	Понедельник-пятница

9.00 – 13.00  

14.00-18.00
	Оказание содействия в оформлении опеки и попечительства

	15
	Организация  общественных работ на территории для граждан, испытывающих трудности в поиске работы, 
	Ул.К.Иванова, д.47
              Тел. 2-57-62
	1. письменное заявление 

2. трудовая книжка  (при наличии)

3. ИНН

4. страховое свидетельство

5. паспорт
	Понедельник-пятница

9.00 – 13.00  

14.00 – 18.00


	Трудоустройство граждан

	16
	Предоставление информации о деятельности Администрации поселения и о деятельности должностных лиц Администрации поселения
	Ул.К.Иванова, д.47
          Тел. 2-57-62
	Устное или письменное обращение
	Понедельник-пятница

9.00 – 13.00  

14.00-18.00
	Обеспечение доступа пользователей информации к информации о деятельности Администрации с/поселения

	17
	Совершение нотариальных действий:

-удостоверение завещания

- удостоверение доверенности

- принятие мер по охране наследственного имущества и  в случае необходимости мер по управлению им

- свидетельствование верности копий документов и выписок из них ( кроме паспорта, диплома, аттестата о среднем полном (общем) образовании, трудовых книжек и вкладышей работающих граждан )

- свидетельствование подлинности подписи на документах


	Ул.К.Иванова, д.47
          Тел. 2-57-62
	1. паспорт

2. свидетельства о рождении, браке, смерти

 ( при необходимости)

3. квитанция об оплате гос. пошлины


	Приемные дни: 

понедельник- пятница

9.00 – 13.00  

14.00 – 18.00
	Нотариально оформленный документ

	
	18
	Постановка, снятие с воинского учёта по месту жительства
	Ул.К.Иванова, д.47
          Тел. 2-57-62
	1.паспорт

2. военный билет
	Приемные дни: 

понедельник- пятница

9.00 – 13.00  

14.00 – 18.00
	Постановка, снятие  с  воинского учёта

	
	19
	Приём документов для замены военного билета в случае:

- при утрате

- перемене фамилии
	Ул.К.Иванова, д.47
          Тел. 2-57-62
	1.  фотографии (3x4) на матовой бумаге с уголком с правой стороны

2. копия паспорта 

3. старый военный билет (при смене фамилии)

4. заявление
	Приемные дни: 

понедельник- пятница

9.00 – 13.00  

14.00 – 18.00
	Передача документов для оформления военного билета 

	
	20
	Осуществление контроля за собираемостью налога на имущество физических лиц
	Ул.К.Иванова, д.47
          Тел. 2-57-62
	1. налоговое уведомление об уплате налога 
	Приемные дни:

понедельник- пятница

9.00 – 13.00  

14.00 – 18.00
	Увеличение доходной части бюджета поселения

	21
	Учёт личных подсобных хозяйств граждан
	Ул.К.Иванова, д.47
          Тел. 2-57-62
	Устное, письменное  обращение
	Приемные дни:

понедельник- пятница

9.00 – 13.00  

14.00 – 18.00
	Реестр граждан, ведущих личное подсобное хозяйство

	22
	Консультирование   граждан, организаций
	Ул.К.Иванова, д.47
          Тел. 2-57-62
	Устное или письменное обращение 
	Приемные дни:

понедельник- пятница

9.00 – 13.00  

14.00 – 18.00
	Консультация (справка, устный ответ

	23
	Постановка, снятие   с регистрационного  учета  по месту жительства 
	Ул.К.Иванова, д.47
          Тел. 2-57-62
	1. паспорт

2. копия правоустанавливающих документов на объекты недвижимости

3. листок убытия

4. заявление собственника объекта недвижимости

5. свидетельство о рождении (при необходимости)

6. домовая книга (для собственников жилых помещений)
	3 дня

Приемные дни:

понедельник- пятница

9.00 – 13.00  

14.00 – 18.00
	Регистрация по месту жительства, снятие с регистрации по месту жительства

	24
	Выдача справки о составе семьи, о регистрации 
	Ул.К.Иванова, д.47
          Тел. 2-57-62
	1. паспорт

2. домовая книга

3. свидетельство о рождении (при необходимости)


	Приемные дни:

понедельник- пятница

9.00 – 13.00                  14.00 – 18.00
	Выдача справки

	25
	Оформление выписок из похозяйственных книг
	Ул.К.Иванова, д.47
          Тел. 2-57-62
	Устное обращение
	Приемные дни:

понедельник- пятница

9.00 – 13.00  

14.00 – 18.00
	Выдача выписки из похозяйственной книги 

	26
	Ведение статистических данных по населению
	Ул.К.Иванова, д.47
          Тел. 2-57-62
	
	Приемные дни: 

понедельник- пятница

9.00 – 13.00  

14.00 – 18.00
	Предоставление информации  в органы статистики



	27
	Учёт землепользователей юридических и физических лиц
	Ул.К.Иванова, д.47
          Тел. 2-57-62
	
	Приемные дни:                  
понедельник- пятница

9.00 – 13.00  

14.00 – 18.00
	 Предоставление запрашиваемой  информации в налоговую инспекцию. Ведение реестра землепользователей

	28
	Осуществление контроля за собираемостью земельного налога
	Ул.К.Иванова, д.47
          Тел. 2-57-62
	1. налоговое уведомление об уплате налога 
	Приемные дни:

понедельник- пятница

9.00 – 13.00  

14.00 – 18.00
	Увеличение доходной части бюджета поселения


                            Управляющий делами                                                     О.А.Егорова

